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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE TIEMPO/
N° Df,’é%“gg‘[ﬁﬁ'lgm%" COSTO S/, DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL PERIODO DE
TRAMITE TRAMITE TRAMITE
Admision Gratui Direccid 1 dia hébil
1. ) o ratuito Secretaria ireccion fa habi
Modalidad Ordinaria Académica
Admision
2 Modalidad Gratuito Secretaria Direccion 1 dia habil
Exoneracion Académica
Matricula Regular 200.00 . L o
3 Secre’garl_a Direccion 1 dia habil
: Académica
Matricula
Extemporéanea
. 50.00 Secretaria Direccion 1 dia habil
4, Matrlc_ula regular (20(?.00)+ Académica
Matricula extemporénea
(50.00)
Evaluacic 50.00
valuacion . L, L
. b : Secretaria Direccién 5 dias habiles
S. Sustitutoria Pc?ird ggtlﬁ:zd Académica
Evaluacion - . ., .
6. Extraordinaria 50.00 i%ggé%liﬁa Direccién 5 dias habiles
7 Licencia de Estudios Gratuito Secretaria L 1 dia habil
' Académica Direccion
8 Reserva de Matricula Gratuito ) o 1 dia habil
: Secretaria Direccién
Académica
9 Reincorporacion 25.00 Secretaria Direccion 1 dia habil
: Académica
Traslado Interno . O
10. Traslado de Programas 50.00 Secretaria Direccion / \3 dias habiles
Académica e

de Estudios o Turnos)
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Secretaria . ., . -
11. Traslado Externo 50.00 Académica Direccion 3 dias habiles
Convalidacion de 25.00 .
12. Estudios entre planes Por unidad i%ggtté?r?i?:a Direccion 5 dias habiles
de estudio didactica
Convalidacion de 25.00 Secretaria
13. estudio por unidades Por unidad Académica Direccion 5 dias habiles
de competencia didactica
Constancias de Secretaria . ., T
14, Estudios 200.00 Académica Direccion 2 dias habiles
Grado de Bachiller Secretaria . ., . .-
15. Téenico 500.00 Académica Direccién 30 dias habiles
Titulo Profesional Secretaria . iy T
16. Técnico 2000.00 Académica Direccién 30 dias habiles
Duplicado del Grado Secretaria S s
17. de Bachiller Técnico 400.00 Académica Direccién 10 dias habiles
Duplicado del Titulo Secretaria S s
18. Profesional Técnico 500.00 Académica Direccién 10 dias habiles
Certificado de
Estudio Secretaria . L T
19. (Por Programa de 400.00 Académica Direccién 5 dias habiles
Estudios)
Certificado de Secretari
Estudio ecretaria S A
20. (Por semestre 100.00 Académica Direccion 5 dias habiles
académico)
. Secretaria . ., T
21. Constancia de Egreso 200.00 Académica Direccion 2 dias hébiles
22. Certificacion Modular 50.00 Secregari_a Direccién 5 dias habiles
) Académica N
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Silabo
Por Programa de Secretaria S s
23. Estudios 300.00 Académica Direccion 3 dias habiles
(Por segunda vez)
Silabo
Por Periodo Secretaria . ., s
24. Académico 50.00 Académica Direccion 3 dias habiles
(Por segunda vez)
Secretaria . ., s
25. Record de Notas 50.00 Académica Direccion 1 dia habil
: Secretaria . ., .
26 Cambio de Turno 10.00 Académica Direccion 2 dias habiles
Rectificacién de
Nombres y Apellidos :
27. en Certificados de 50.00 ,Sbiggé?r?i?:a Direccién 3 dias héabiles
Estudios, Grados y
Titulos
Certificado de Ingles Secretaria S s
28. Basico 300.00 Académica Direccién 5 dias habiles
Pensiones Secretaria - iy g
29. Ciclo 1350.00 Académica Direccién 1 dia habil
: Secretaria . ., s
30. Pensiones-Cuotas 300.00 Académica Direccién 1 dia habil
iz Secretaria Sy ¢ hAR
31. Actualizacion 1600.00 Académica Direccién 5 dias habiles
Ejecucion de
Proyectos
Productivos de Secretaria . L T
32. investigacion 1500.00 Académica Direccién 30 dias habiles
aplicada y/o
innovacion
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